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Das Altenzentrum der Jidischen Gemeinde ist eine Komplexeinrichtung mit 174 stationaren

Pflegeplatzen, einer Kurzzeitpflege, einer Tagespflege, einer angeschlossenen Wohnanlage und einem
Wohnhaus fiir jiingere pflegebediirftige Menschen mit Behinderung.

Das Zentrum ist Heimat fur alte Menschen aus 10 unterschiedlichen Herkunftslandern. Neben
Uberlebenden der Shoa leben auch jiidische Migrant*innen aus den Lidndern der ehemaligen SU im
Heim, die sich im hohen Alter entschlossen haben, ihre Heimat zu verlassen.
Das Altenzentrum ist eine multikulturelle und nach eigenem Selbstverstandnis transkulturelle
Einrichtung, in der im besonderen MaRe Toleranz und Achtung des Anderen zur Leitorientierung
gehoren. Trager des Zentrums ist die Jidische Gemeinde Frankfurt am Main. Wir pflegen Toleranz und
schatzen die Fahigkeit mit Vielfalt umzugehen.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeiter*in fiir den Bereich Personalwesen
(m/w/d) in Teilzeit (50%)

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Erfassung und Bearbeitung aller Daten, die als Grundlage der Lohnabrechnung dienen und
Ubermittlung dieser Daten an die zentrale Lohnbuchhaltung:

e Statistische Auswertungen von Krankheits- und Fehlzeiten

e Vorbereitung von Arbeitszeugnissen, Abmahnungsschreiben, Kiindigungsschreiben
und Arbeitsvertragen

e Meldung notwendiger Daten und Beitrage an Sozialversicherungstrager

e Terminliberwachung bei befristeten Arbeitsvertragen

e Kommunikation mit Sozialversicherungen und anderen Behorden

e allgemeine Tatigkeiten im Bereich der Zeiterfassung und der Personalverwaltung

Wir erwarten:

Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung und im Personalwesen

Kenntnisse im Arbeits-, Lohn- Einkommenssteuerrecht und im Sozialversicherungsrecht
Wiinschenswert sind Kenntnisse im DATEV-und im Vivendi-PEP-System

Wir bieten:

Vergltung nach TVAD- VKR, plus Jahressonderzahlung
Mitarbeit in einem sehr hoch motiviertem Team

Teilnahme am Mittagstisch zum Sachbezugswert

Flexible Arbeitszeiten

RMV Job Ticket mit Eigenanteil flir das gesamte RMV Gebiet-

Ilhre Bewerbung richten Sie an:
Altenzentrum der Jiidischen Gemeinde, Bornheimer Landwehr 79 b , 60385 Frankfurt am Main
Tel. Nr. 069 40 560 198 Email: s.talic@jg-ffm.de oder altenzentrum@jg-ffim.de
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